
   
 

 
 
 

ระเบียบมหาวิทยาลยัราชภฏัสวนดสุิต 
วา่ด้วย คา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ  

พ.ศ.๒๕๕๑ 
_____________ 

 
โดยท่ีเป็นการสมควรออกระเบียบเก่ียวกบัคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ อาศยัอ านาจตามความ

ในมาตรา ๑๘(๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.๒๕๔๗ และข้อ ๑๔ แห่งข้อบังคับ
มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนดสุิต ว่าด้วย การเงิน และทรัพย์สินของมหาวิทยาลยั พ.ศ.๒๕๔๙ สภามหาวิทยาลยั
ราชภฏัสวนดสุิต จงึออกระเบียบไว้ ดงัตอ่ไปนี ้

 

ข้อ ๑  ระเบียบนีเ้รียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลยัราชภัฏสวนดสุิต ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.๒๕๕๑”  

 

ข้อ ๒  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัถดัจากวนัประกาศเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓  ในระเบียบนี ้
 “มหาวิทยาลยั” หมายถึง มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนดสุิต 
 “ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ” หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิราชการนอกเขต
สถานท่ีตัง้ของส านกังาน ท่ีปฏิบตัิของตนเองตามปกติ รวมทัง้การไปศกึษาดงูานการฝึกอบรม การประชมุหรือ
สมัมนา ทัง้ในประเทศและตา่งประเทศ  
  “อธิการบดี” หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏัสวนดสุิต 
 

 ข้อ ๔  คา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ มีดงันี ้
 (๑)  คา่เบีย้เลีย้ง 
 (๒)  คา่เชา่ท่ีพกั 
 (๓)  คา่พาหนะ 
 (๔)  คา่ลงทะเบียน 
 (๕)  คา่ใช้จา่ยท่ีจ าเป็นอ่ืน 
 

 ข้อ ๕  คา่เบีย้เลีย้ง ในการเดินทางไปราชการในประเทศ ไม่ต ่ากว่า ๖ ชัว่โมงติดตอ่กนัใน ๑ วนั ให้จ่าย
ได้ในอตัราวนัละไม่เกิน ๓๐๐ บาท ส าหรับค่าเบีย้เลีย้งในการเดินทางไปราชการต่างประเทศให้เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลงั 



   
 

 ข้อ  ๖ ค่าเช่าท่ีพกัในการเดินทางไปราชการในประเทศ ให้เบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกินวันละ ๓,๐๐๐ 
บาท ส าหรับคา่เชา่ท่ีพกัในการเดนิทางไปราชการตา่งประเทศ ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลงั 
 

 ข้อ ๗  คา่พาหนะ ในการเดนิทางไปราชการ ให้ใช้ยานพาหนะประจ าทางเบกิจ่ายตามท่ีจ่ายจริง เว้นแต่
มีเหตจุ าเป็นให้ใช้ยานพาหนะอ่ืนตามความจ าเป็นและเหมาะสม ผู้ เดินทางต้องชีแ้จงความจ าเป็น และต้อง
ได้รับอนุมัติก่อนการเดินทาง ยกเว้นเป็นการเดินทางกลับผู้ เดินทางต้องแจ้งความจ าเป็นไว้ในรายงานการ
เดนิทางไปราชการ เพ่ือเป็นหลกัฐานในการเบกิคา่พาหนะนัน้ 

ในกรณีเป็นการเดินทางภายในจงัหวดัเดียวกัน หรือจงัหวดัท่ีมีเขตติดต่อกันให้เบิกค่าพาหนะรับจ้าง
ตามจริง แต่ไม่เกินเท่ียวละ ๖๐๐ บาท 

 

ข้อ ๘  การใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ ผู้ เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจาก
อธิการบดีหรือผู้ ท่ีอธิการบดีมอบหมาย โดยเบกิคา่ใช้จา่ยได้ตามประกาศของมหาวิทยาลยั 

 

ข้อ ๙ คา่ลงทะเบียน ให้เบกิจา่ยตามท่ีผู้จดัฝึกอบรม การประชมุหรือสมัมนาเรียกเก็บ 
 

  ข้อ ๑๐  การเบิกค่าใช้จ่ายท่ีจ าเป็นอ่ืน ต้องเป็นค่าใช้จ่ายตามข้อ ๔(๕) อันเกิดจากการเดินทางไป
ราชการ ท่ีไมเ่ป็นคา่ใช้จ่ายท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ หลกัเกณฑ์ ข้อบงัคบัหรือหนงัสือสัง่การของกระทรวงการคลงั
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะโดยให้จา่ยตามเง่ือนไข ดงันี ้
  (๑)  เป็นคา่ใช้จา่ยท่ีจ าเป็น หากไมจ่า่ยไมอ่าจเดนิทางถึงจดุหมายในการเดนิทางไปราชการได้ 
  (๒)  เป็นคา่ใช้จา่ยท่ีเก่ียวกบังานท่ีไปราชการโดยเฉพาะ 
 

 ข้อ ๑๑  ค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี ้ให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณแผ่นดินเท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ส่วนท่ีขาดให้เบิกจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยหรือหากไม่มีเงินงบประมาณ
แผน่ดนิ ให้เบกิจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลยั 
 

ข้อ ๑๒  ให้อธิการบดีเป็นผู้ รักษาการตามระเบียบนีแ้ละมีอ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหาอนัเกิดจาก
การใช้ระเบียบนี ้

 
ประกาศ ณ วนัท่ี  ๓๐  ตลุาคม  พ.ศ.๒๕๕๑ 
 
 
 
            (นายมานิจ  สขุสมจิตร) 
 นายกสภามหาวิทยาลยัราชภฏัสวนดสุิต   


